
現物持参　必要書類 （詳しくは研究支援課の手引き類をご覧ください）

①図書等（図書、雑誌、新聞、電子資料、AV資料等）

②図書購入用紙1枚に1タイトル

③請求書２通（正・控）（業者様式の請求書の場合は本学様式の業者請求書添付用紙

　（インボイス制度対応版）を起票して添付してください）

④納品書（科研の場合のみ）

⑤物品会計稟議および納品書（100万円以上の場合）

①図書等（図書、雑誌、新聞、電子資料、AV資料等）

②図書購入用紙1枚に1タイトル

③領収書および本学様式の立替金精算書 （インボイス制度対応版）

④③のコピー

⑤納品書（科研の場合のみ）

⑥物品会計稟議及び納品書（100万円以上の場合）

図書購入用紙　基本記入事項

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

□□

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

図書購入用紙　記入例

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ） □□

(学科・専攻名)
図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

未
払
い

立
替
払
い

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○（書名）または○○○・△月号（雑誌名・巻号）

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

備考

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、 「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

○○○※雑誌の場合未入力可 9784123456789
税込み取得価格（円）

3,300
費目

□□□□

費目

研教　□□

備考

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789
税込み取得価格（円）

3,300

例：「英文」「院英文」「心理」

数物情報科学科・化学生命科学科の場合は

「数学」「物理」「化学」「生物」を記入

体育研究室の場合は「体育」を記入

研究教育経常費

現物持参の場合は捺印不要

例：「研教 英文」「研教 院英文」

「研教 心理」

現物持参の場合は捺印不要

問い合わせ先

図書：図書館収書係

内線 3188

雑誌：図書館逐次刊行物係

内線 3187



発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

□□(学科名)

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

□□(学科名)

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属(図書配架先)

目白 花子
（発注のみ）

□□(学科名)

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印

税込み取得価格（円）

3,300
費目

個研

備考

書名

○○○○○
※電子書籍の場合は「Kindle」「楽天kobo」等もこちらにご記入ください

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

税込み取得価格（円）

113,300
費目

科研
基盤Ａ 　分担金

備考

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

税込み取得価格（円）

3,300
費目

科研　間接

備考

　

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○
※電子書籍の場合は「Kindle」「楽天kobo」等もこちらにご記入ください

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

例：「児童」

数物情報科学科・化学生命科学科の場合は

「数学」「物理」「化学」「生物」を記入

体育研究室の場合は「体育」を記入

例：「教育」

数物情報科学科・化学生命科学科の場合は

「数学」「物理」「化学」「生物」を記入

体育研究室の場合は「体育」を記入

「基盤A」「基盤B」「若手」「研スタ」等、

種目も明記

分担金の場合は「分担金」と追記

個人研究費

科学研究費助成金（直接） ※1冊10万円以上

例：「被服」

数物情報科学科・化学生命科学科の場合は

「数学」「物理」「化学」「生物」を記入

体育研究室の場合は「体育」を記入

※2022年度より、科研費（直接）の10万円

未満の書籍と、金額にかかわらず電子書

籍・AV資料は消耗品扱いになりました。

検収室での検収となります。

※科研では、納品書が必要です。

科学研究費助成金（間接）

※科研では、納品書が必要です。

現物持参の場合は捺印不要

現物現物持参の場合は捺印不要

現物持参の場合は捺印不要



発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

□□(学科名)

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

□□(専攻名)

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ） □□

(学科・専攻名)
図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

税込み取得価格（円）

3,300
費目

実験実習費　□□

備考

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

税込み取得価格（円）

3,300
費目

大学院学生特別研究
奨励金α

備考

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

税込み取得価格（円）

3,300
費目

研究生費

備考

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

現物持参の場合は捺印不要
例：

「大学院生活環境学」「大学院人間発達学」

「大学院英文」

大学院学生特別研究奨励金

現物持参の場合は捺印不要

研究生費

例：「栄養」「体育」「生物」

数物情報科学科・化学生命科学科の場合は

「数学」「物理」「化学」「生物」を記入

体育研究室の場合は「体育」を記入

実験実習費（体育経費含む）

現物持参の場合は捺印不要

例：「実験実習費 公衆栄養学実習」

「実験実習費 体育経費」

「実験実習費 〇〇卒論」



発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

総合研究所

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

発注番号

申込日（西暦/月/日）

YYYY/MM/DD

購入先（現物持参のみ）

〇〇書店

発注日 発行所 発行年

○○（出版社） 2020
受入日 申込者(ﾌﾙﾈｰﾑ) 購入責任者認印 所属

目白 花子
（発注のみ）

□□課

図書ID

現物持参　 立替払者（現物持参 立替払時のみ。ﾌﾙﾈｰﾑ)　　：目白 花子

税込み取得価格（円）

3,300
費目

研究課題番号01

備考

研究代表者：日本 太郎（フルネーム）

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

税込み取得価格（円）

3,300
費目

□□□□

備考

日本女子大学図書購入用紙　①　　　　　　　＊太枠内必須項目、  「購入責任者認印」発注依頼のみ捺印
書名

○○○○○

著者名 ISBN/ISSN（ハイフン不要）

○○○○ 9784123456789

総合研究所 研究課題

事務室

現物持参の場合は捺印不要

現物現物持参の場合は捺印不要


